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北京基建档案数字化服务是什么意思

发布日期: 2025-09-18 | 阅读量: 40

数字档案室建设符合国家和社会信息化发展要求，有利于提高机关档案工作水平，档案数字
化有利于维护机关档案信息的真实、完整、可用和安全，提升机关行政效率和公共服务能力；有
利于促进国家中心信息资源建设，实现信息资源总量增加、质量提高和结构优化，为数字档案馆
的实现奠定基础，以推动全国档案信息化工作健康、均衡发展。数字档案室解决方案具有安全保
障体系，系统采用先进的技术框架、并集成数据防泄漏系统、内网终端安全管理系统等安全防护
软件，持续不断的提供安全稳定的数字档案运行环境。应通过科学规范的管理制度，对工作人员
进行规范化管理。北京基建档案数字化服务是什么意思

档案数字化的扫描中对扫描质量的要求，扫描时要保证放纸端正、不压边、不漏扫、错扫，
严格确保图像质量，漏扫、压边的要及时补全、补正。图像顺序要与原档案中页码顺序一致，不
可颠倒错乱，不可出现多页、重复页或漏页现象。扫描登记，扫描时应认真核对实际扫描页码、
页数与前处理时填写的页码、页数是否一致，不一致时应注明具体原因和处理方法。并提交采购
人审核同意后，进行处理。扫描分辨率一般为300dpi，对于案卷中出现字迹较小、模糊、较密集
等情况，分辨率适当提高。扫描后的图像应清晰、不失真、完整，不影响图像的利用效果，扫描
图像的打印效果不能低于对应的复印效果。湖北行政档案数字化加工软件破损严重或其他无法直
接进行扫描的纸质档案，应先由专业技术人员进行技术修复。
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数字档案室的特点还有档案利用知识化、档案数字化。数字档案室将文书、照片、录音、录
像等各类信息载体与信息来源在知识单元的基础上有机组织并链接起来，以动态分布的方式为用
户提供服务，实现由档案的提供向知识的提供转变。数字档案室的建设应当遵循“资源为先，标
准规范，整体推进，确保安全”的原则，统筹规划，积极实施，务求实效。资源为先。资源建设
是数字档案室建设的根本。数字档案室应坚持“资源为王”，着眼于数字档案资源建设，着重于
非数字档案的数字化和数字档案的及时、完整、有效归档，规划设计以保证数字档案资源建设质
量为根本出发点。数字档案室的建设应该有助于保障数字档案资源的齐全、完整，有利于数字档
案资源的有效管理和方便利用。

在档案数字化加工过程是完成纸质档案数字转化的过程，提升档案查询效率，实现档案信息
共享，主要步骤有档案整理、著录、扫描、图像处理、数据挂接等档案工作人员拿到档案后，首
先要对档案进行分类整理，包括对档案进行统一编号，核对档案页码，粘贴页撕开，页号编写有
误的重新编号，对可拆订的做拆订处理，以便扫描时的批次处理。如果发现折皱不平影响后期扫
描质量的文件，应进行相应处理；如果文件存在破损，应先进行技术修复并做好标注；对于文件
破损严重不能修复扫描的应做好区分标注。应建立纸质档案数字化工作组织，对数字化工作进行
统筹规划、组织实施。
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档案管理系统具有以下特色，以档案局发布的《归档文件整理规则》作为标准设计，专业性
强，操作方便易上手。档案数字化后的电子文件根据归档整理规则成功应用于企事业、机关单位、
学校等各个行业。主要包括档案管理、查询管理、用户管理、系统维护、操作帮助等模块，涵盖
了资料登记、立卷归档、检索借阅、档案移交等各项日常工作，并使档案数字化处理流程规范化，
大幅提高了工作效率；支持保存各种格式的电子文件，如word、excel、扫描文件等，同时也支持
浏览器在线预览。数字图像确需存储为多页文件时，可采用该档案的档号对图像命名。湖北档案
数字化服务外包工作规范

应建立完善的问题反馈机制，对纸质档案数字化工作过程中产生的问题进行及时反馈和修正。北
京基建档案数字化服务是什么意思

档案数字化加工的图像处理是在档案扫描完成后，应采用自动化处理和人工处理相结合的方
式，逐张检查图像质量，包括图像顺序与档案原件是否一致，有无漏扫、重张等情况，图像有无
黑边、折角以及图像偏斜度、清晰度、失真度等，发现不符合图像质量要求时及时进行调整改正，
确保图像顺序正确、质量完美。数据挂接是借助系统软件对数据库中的目录数据与对应的纸质档
案数字图像进行匹配挂接，并逐条对挂接结果进行检查，包括目录数据与纸质档案数字图像对应
的准确性、已挂接数字图像与实际扫描数量的一致性、数字图像是否能正常打开等，以实现目录
数据与数字图像的准确关联。挂接到档案管理系统中后，进行再次的成品验收并做好还卷及数据
备份提交。北京基建档案数字化服务是什么意思

上海新影捷信息技术有限公司是一家有着先进的发展理念，先进的管理经验，在发展过程中
不断完善自己，要求自己，不断创新，时刻准备着迎接更多挑战的活力公司，在上海市等地区的
商务服务中汇聚了大量的人脉以及**，在业界也收获了很多良好的评价，这些都源自于自身不努
力和大家共同进步的结果，这些评价对我们而言是比较好的前进动力，也促使我们在以后的道路
上保持奋发图强、一往无前的进取创新精神，努力把公司发展战略推向一个新高度，在全体员工
共同努力之下，全力拼搏将共同上海新影捷信息供应和您一起携手走向更好的未来，创造更有价
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值的产品，我们将以更好的状态，更认真的态度，更饱满的精力去创造，去拼搏，去努力，让我
们一起更好更快的成长！


